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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

1.1 Настоящая Инструкция устанавливает единые правила оформления 

авторских оригиналов всех видов изданий, публикуемых в 

межгосударственном образовательном учреждении высшего образования 

«Белорусско-Российский университет». 

1.2 Настоящая Инструкция является обязательной для всех структурных 

подразделений Белорусско-Российского университета.  

 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

Настоящая Инструкция разработана в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

Конституция Республики Беларусь; 

Постановление Совета Министров Республики Беларусь «Об 

утверждении Положения о допуске единиц величин к применению в 

Республике Беларусь» от 24.11.2020 № 673; 

СТБ 7.4-2017 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Выходные сведения. Общие требования и 

правила оформления;  

СТБ 7.38-2017 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные 

сведения; 

СТБ ГОСТ 7.60-2005 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и 

определения; 

СТБ 7.208-2008 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления; 

СТБ 2372-2014 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Статьи в журналах и сборниках. Издательское 

оформление; 

ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие 

требования к тестовым документам; 

ГОСТ 2.316-2008 Единая система конструкторской документации. 

Правила нанесения надписей, технических требований и таблиц на 

графических документах. Общие положения; 

ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила оформления; 

ГОСТ 7.9-95 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Рефераты и аннотация. Общие требования; 

ГОСТ 7.12-93 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращения слов на русском 

языке. Общие требования и правила; 
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ГОСТ 7.53-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Международная стандартная нумерация книг; 

ГОСТ Р 7.0.53-2007 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Издания. Международный стандартный книжный номер; 

ГОСТ 7.56-2002 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Международная стандартная нумерация 

сериальных изданий; 

ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание 

электронных ресурсов. Общие требования и правила составления; 

ГОСТ 7.83-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные 

сведения; 

ГОСТ 7.86-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Общие требования к издательской аннотации; 

ГОСТ 7.89-2005 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Оригиналы текстовые авторские и издательские. Общие 

требования; 

ГОСТ 8.417 Единицы величин; 

Р 50-77-88 Рекомендации. Единая система конструкторской 

документации. Правила выполнения диаграмм; 

П БРУ 1.014-2020 Положение об издательской деятельности; 

Устав Белорусско-Российского университета; 

Документы системы менеджмента качества Белорусско-Российского 

университета. 

 
Примечание − При пользовании настоящей Инструкцией целесообразно проверить 

действие используемых нормативных документов в информационной системе общего 

пользования − на официальном сайте государственного комитета по стандартизации 

Республики Беларусь. Если нормативный документ заменен (изменен), то при пользовании 

настоящим Положением следует руководствоваться замененным (измененным) стандартом. 

Если нормативный документ отменен без замены, то положение, в котором его 

рассматривали, применяется в части, не затрагивающей этот документ. 

 

3 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

Автор – физическое лицо или группа лиц, творческим трудом которых 

создано произведение, являющееся объектом авторского права. 

Составитель – физическое лицо или группа лиц, творческим трудом 

которого составлены методические рекомендации. 

Оригинал  текст и изобразительный материал, предназначенный для 

издания. 

Текстовой оригинал  оригинал, основную часть которого составляет 

текст. 
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Авторский текстовой оригинал  текстовой оригинал, 

подготовленный автором для передачи в издательство и последующей 

редакционно-издательской обработки. 

Издание – документ, предназначенный для распространения 

содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издательскую 

обработку, самостоятельно оформленный, имеющий выходные сведения. 

Методические рекомендации – учебно-методическое издание (печатное 

и (или) электронное), содержащее материалы по методике практического 

освоения либо самостоятельного изучения обучающимися учебной 

дисциплины и подготовке к текущей или итоговой аттестации. 

Учебное издание – издание, содержащее с учетом возрастных 

особенностей обучающихся систематизированные сведения научного или 

прикладного характера, необходимые для реализации образовательных 

программ, изложенные в форме, удобной для организации образовательного 

процесса. 

Научное издание – издание, содержащее результаты теоретических и 

(или) экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к 

публикации памятники культуры и исторические документы: 

монография – научное или научно-популярное издание, содержащее 

полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и 

принадлежащее одному или нескольким авторам; 

сборник научных трудов – сборник, содержащий исследовательские 

материалы научных учреждений, учебных заведений; 

материалы конференции – непериодический сборник, содержащий 

итоги конференции в виде докладов (статей), рекомендаций, решений; 

тезисы докладов научной конференции – научный непериодический 

сборник, содержащий опубликованные до начала конференции материалы 

предварительного характера. 

Статья – произведение, обстоятельно освещающее какую-либо тему, 

идею, вопрос, содержащее элементы их анализа и предназначенное для 

периодического, продолжающегося издания или непериодического сборника 

как составная часть его основного текста.  

Научная статья – законченное и логически цельное произведение, 

посвященное конкретному вопросу, входящему в круг проблем (задач), 

решаемых соискателем. 

Доклад – сообщение на научную тему в ученом собрании или на съезде, 

конференции, совещании и т. д., содержащее отчет о деятельности или план 

ближайших мероприятий.  

Сообщение – материалы на научную тему в ученом собрании, на съезде, 

конференции, совещании и т. д.  

Тезисы – сжато сформулированные положения и мысли, опубликованные 

до начала конференции, симпозиума и съезда. 

Выходные сведения – это комплекс элементов издания, 

предназначенных для его идентификации, оформления, библиографической 

обработки, статистического учета и информирования потребителей. 
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Титульная страница (титул)  страница издания, на которой 

размещаются выходные сведения. 

Оборот титульной страницы (оборот титула)  оборотная сторона 

титульной страницы, на которой размещаются некоторые элементы выходных 

сведений. 

Титульный лист – титульная страница и оборот титула. 

Универсальная десятичная (децимальная) классификация  междуна

родная универсальная система классификации определяющая, к какой области 

и подобласти содержания (знания) относится издание. 

Библиотечно-библиографическая классификация  индекс, 

обозначающий классификационные деления, соответствующие тематике или 

виду издания. 

Авторский знак  условное буквенно-цифровое обозначение фамилии 

автора или первого слова заглавия издания. 

Макет аннотированной карточки  это библиографическая запись, 

состоящая из заголовка, библиографического описания, номера ISBN, 

авторского знака, аннотации, классификационных индексов УДК и ББК. 

Аннотация  краткая характеристика документа, с точки зрения его 

назначения, содержания, вида, формы и других особенностей. 

Структура издания  связь и взаимное расположение составных частей 

издания: основного и дополнительного текстов и аппарата издания, а также 

входящих в них содержательных и художественных элементов. 

Содержание  составная часть аппарата сборника или моноиздания, 

содержащая перечень заголовков публикуемых произведений или разделов, 

с указанием фамилий авторов (если сборник не авторский) и начальных 

страниц. 

Оглавление  составная часть аппарата издания, содержащая перечень 

заголовков разделов, глав и других структурных единиц текста издания 

с указанием страниц, на которых размещается каждая из них. 

Предисловие  помещаемая в начале издания сопроводительная статья, 

в которой поясняются цели и особенности содержания и построения 

произведения. 

Список сокращений  часть аппарата издания, содержащая перечень 

сокращений, принятых для данного издания, с их расшифровкой.  

Введение  структурная часть основного текста издания, которая 

является его начальной главой и вводит читателя в суть проблематики 

произведения. 

Основной текст  текст произведения(й), публикуемого(ых) в издании. 

Часть  структурная единица текста произведения, представляющая 

собой наиболее крупную ступень его деления. 

Раздел  крупная рубрика, являющаяся одной из высших ступеней 

деления основного текста. 

Заголовок  обозначение структурной части основного текста 

произведения: раздела, главы, таблицы. 
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Заключение  структурная часть основного текста издания, 

завершающая его, где подводятся итоги работы, делаются обобщения и выводы. 

Послесловие  сопроводительная статья, помещаемая после основного 

текста произведения(ий). 

Список литературы (литература) состоит из библиографических 

описаний документов, использованных автором при работе над темой – книг, 

статей, архивных документов, электронных ресурсов, аудио- и 

видеоматериалов. 

Библиографическая запись – элемент библиографической информации, 

фиксирующий в документальной форме сведения о документе, позволяющие 

его идентифицировать, раскрыть его состав и содержание в целях 

библиографического поиска.  

Библиографическое описание  это совокупность сведений о ресурсе, 

приведенное по определенным правилам, которые устанавливает стандарт, 

и необходимая для характеристики документа и его поиска. 

Объектами составления библиографического описания являются все виды 

опубликованных (в том числе депонированных) и неопубликованных 

документов на любых носителях – книги, сериальные и другие 

продолжающиеся ресурсы, нотные, картографические, аудиовизуальные, 

изобразительные, нормативные и технические документы, микроформы, 

электронные ресурсы, другие трехмерные искусственные или естественные 

объекты; составные части документов; группы однородных и разнородных 

документов.  

Библиографический список (указатель) – это тематически отобранный 

систематизированный перечень библиографических сведений об 

использованной, упоминаемой или рекомендуемой литературе.  

Виды Библиографического списка:  

–  прикнижный, 

–  пристатейный  

–  отдельно изданный. 

Приложение  часть основного текста, содержащая вспомогательные 

сведения, помещаемая обычно в конце издания или выпущенная отдельно. 

Вспомогательный указатель  составная часть аппарата издания, 

которая обеспечивает поиск необходимых сведений, заключенных в издании, 

и представляет собой упорядоченный по какому-либо принципу перечень 

информационных объектов с указанием их местонахождения на страницах 

издания. 

Выпускные данные  составная часть выходных сведений. 

Авторский лист – единица измерения объема материала, созданного 

автором. Авторский лист равен 40000 печатных знаков (включая пробелы 

между словами, знаки препинания, цифры и т. п.), либо 700 строкам 

стихотворного текста, либо 3000 см
2 

иллюстративного материала (графиков, 

рисунков, таблиц). 
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Учетно-издательский лист – единица измерения объема всего 

напечатанного материала как созданного автором, так и не являющегося 

результатом авторского труда (материал, размещенный издательством). 

Отступ  отклонение от края колонки одной или нескольких строк, 

идущих подряд. 

Отступ первой строки  сдвиг начала первой строки вправо, относительно 

остальных строк. 

Головка таблицы  верхняя часть таблицы, в которой размещаются 

заголовки граф. 

 

4 ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

 

В настоящей Инструкции применяются следующие обозначения и 

сокращения: 

авторский оригинал  авторский текстовой оригинал; 

оригинал издания  издательский текстовой оригинал; 

абзацный отступ  отступ первой строки; 

ББК – индекс библиотечно-библиографической классификации; 

МАК  макет аннотированной карточки; 

РИО  редакционно-издательский отдел; 

УВО  учреждения высшего образования; 

УДК  индекс универсальной десятичной классификации; 

УМК  учебно-методический комплекс; 

УМО  учебно-методический отдел; 

Университет  межгосударственное образовательное учреждение 

высшего образования «Белорусско-Российский университет»; 

ЦМК – центр менеджмента качества образовательной деятельности; 

ISBN  международный стандартный книжный номер (International 

Standard Book Number); 

 

5 ВЫХОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ ИЗДАНИЯ 

 

Главным источником информации об издании является элемент 

документа, содержащий основные выходные и аналогичные им сведения, – 

титульный лист, титульный экран электронного ресурса, этикетка и наклейка и 

т. п. Для каждого вида документов установлен определенный главный источник 

информации. 

Обобщенно на лицевой стороне титульного листа (на обложке) 

необходимы те элементы выходных сведений, без которых невозможно краткое 

или минимально расширенное библиографическое описание издания, 

т. е. набор сведений, полностью идентифицирующих это произведение. 
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Титульный лист 
Выходные сведения включают:  

 название организаций, обычно несущих ответственность за разрешение 

выпуска данного издания; 

 инициалы и фамилия автора(ов), если их не более 3. Если книга 

написана несколькими авторами, то фамилии их располагают по степени их 

участия в создании книги. В тех случаях, когда в создании книги участвовал 

большой коллектив авторов, фамилии их перечисляют на обороте 

титульного листа; 

 полное название издания (заглавие). Оно должно быть максимально 

кратким и насколько возможно точно определять содержание издания. 

Названия учебников и учебных пособий для всех категорий учреждений 

образования должны соответствовать наименованиям дисциплин, принятым и 

утвержденным в учебных планах; 

 фамилию и инициалы научного редактора (располагают под названием 

книги или номером выпуска); 

 кем рекомендовано, в каком качестве и для какой категории 

учреждения образования («гриф») (для учебников, учебных пособий и др.); 

 в нижней части титульного листа указывают отдельной строкой место 

и наименование издательства, публикующего данную книгу, и год издания. 

Оборот титульного листа  
Независимо от вида издания на обороте титульного листа указывают:  

 классификационные индексы УДК и ББК; 

 авторский знак; 

 авторский коллектив; 

 МАК; 

 аннотация;  

 международный стандартный номер издания (ISBN), в левом нижнем 

углу; 

 знак охраны авторского права, если произведение или часть издания 

относится к охраняемым авторским правам, в правом нижнем углу.  

Индексы УДК и ББК составляют по соответствующим таблицам, 

имеющимся в библиотеке Университета. 

Общие нормативные требования к содержанию, построению и 

оформлению текста аннотации определены Госстандартом. В аннотации 

указывают, что нового несет издание читателю по сравнению с другими, 

близкими по теме и назначению. 

ISBN является обязательным элементом оформления издания в рамках 

международного книгообмена и книжной торговли – на основе цифровой части 

ISBN строится штриховой код книг. 

В выходных сведениях оборотной стороны титульного листа (нижняя 

правая часть) ставится знак охраны авторского права, который помещается 

на каждом экземпляре произведения и состоит из трех элементов: латинской 

буквы «С» в окружности ©; имени (наименования) обладателя авторских прав; 
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года первичного опубликования произведения. Обладателем авторского права 

могут быть автор(ы), издательство, организация, учреждение и т. п.  

Аннотации (рефераты) к научным статьям, в которой(ом) дается краткая 

характеристика научной статьи с точки зрения ее назначения, содержания, 

вида, формы и других особенностей, выполняет следующие функции: 

 дает возможность установить основное содержание научной статьи, 

определить ее релевантность и решить, следует ли обращаться к полному 

тексту статьи; 

 используется в информационных, в том числе автоматизированных 

системах для поиска информации.  

Выпускные данные (последняя страница издания) 

Выпускные данные издания содержат: 

– дату подписания издания в печать; 

– формат бумаги и долю листа; 

– гарнитуру шрифта основного текста; 

– способ печати, объем издания в условных печатных и учетно-

издательских листах; 

– тираж; 

– номер заказа полиграфического предприятия; 

– имя и почтовый адрес издателя; 

 название полиграфического предприятия и его почтовый адрес. 

 

6 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИЙ 

 

Методические рекомендации освещают вопросы методики преподавания 

учебной дисциплины, предполагают порядок и последовательность проведения 

различных видов учебных занятий с применением современных технологий 

обучения.  

Общие требования к методическим рекомендациям: 

– соответствие содержания образовательным стандартам высшего 

образования по специальностям (направлениям подготовки), учебным 

программам УВО и рабочим программам; 

– обеспечение преемственности знаний, полученных при изучении 

предшествующих дисциплин, а также внутридисциплинарных и 

межпредметных связей; 

– обеспечение непрерывности подготовки специалистов. 

Виды методических рекомендаций: 

– к практическим занятиям; 

– к семинарским занятиям; 

– к лабораторным работам; 

– к курсовому проектированию; 

– к дипломному проектированию; 

– к выполнению выпускной квалификационной работы; 

– к самостоятельной работе; 

– к управляемой самостоятельной работе; 
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– к изучению раздела (темы) дисциплины. 

Объем методических рекомендаций составляет от 1 до 3 учетно-

издательских листов (16–48 с.) и охватывает все содержание (тематику) 

учебной программы УВО или рабочей программы по соответствующему виду 

учебных занятий. В случаях изучения учебной дисциплины (по данному виду 

учебных занятий) в нескольких семестрах допускается разделение 

методических рекомендаций на части (количество частей может 

соответствовать количеству семестров) с обязательным включением всех 

частей методических рекомендаций в текущем либо в следующем годовом 

Сводном плане изданий. 

Срок действия методических рекомендаций, как правило, определяется 

сроком действия соответствующих учебных программ УВО или рабочих 

программ. 

Методические рекомендации содержат: 

– титульный лист; 

– оборотную сторону титульного листа; 

– содержание; 

– введение (при наличии); 

– основную часть; 

– вопросы для контроля (самоконтроля); 

– другую дополнительную значимую информацию (при необходимости); 

– список литературы; 

– приложения (при наличии). 

Введение содержит материалы по актуальности и значимости данных 

методических рекомендаций, их цель, формируемые компетенции. В кратком 

виде представляется логическая структура и общий принцип работы с 

методическими рекомендациями. Введение как правило не содержит 

требований. 

Основная часть методических рекомендаций как правило должна 

состоять из теоретической и (или) практической частей. В методических 

рекомендациях могут более подробно излагаться вопросы изучения отдельных, 

как правило, наиболее сложных тем программ. Текст методических 

рекомендаций должен содержать ссылки на литературу. В основной части 

методических рекомендаций отражаются содержание, знания и умения, 

которые необходимы пользователю для выполнения данной работы.  

Для различных видов методических рекомендаций должны учитываться 

следующие особенности: 

– методические рекомендации к практическим / семинарским 

занятиям. В основной части методических рекомендаций необходимо 

приводить индивидуальные задания (упражнения) для студентов (в т. ч. 

тестовые, варианты для самостоятельной работы) и примеры их решения. При 

разработке примеров желательно создавать единый сквозной пример, 

показывающий разработку целостного приложения на всём протяжении 

методических рекомендаций, если это возможно в рассматриваемой теме; 
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– методические рекомендации к лабораторным работам. 
В методических рекомендациях должны быть дополнительно приведены: тема, 

цель и задачи лабораторных работ, их содержание, порядок выполнения, форма 

отчета; 

– методические рекомендации к курсовому / дипломному 

проектированию / выполнению выпускной квалификационной работы. 
В методических рекомендациях должны быть приведены требования к 

оформлению и содержанию курсового (дипломного) проекта (работы), 

пояснительной записки и графической части (при наличии); 

– методические рекомендации к самостоятельной работе. 
Методические рекомендации такого вида разрабатываются: 

– для подготовки студентов заочной формы обучения к выполнению 

аудиторной контрольной работы (в обязательном порядке приводятся 

содержание АКР (задачи, индивидуальные задания, примеры их выполнения и 

(или) перечень теоретических вопросов согласно решению кафедры, и 

требования к выполнению АКР); 

– для выполнения расчетно-графических заданий (если они 

предусмотрены учебной программой Университета или рабочей программой и 

вынесены на самостоятельную проработку); 

– методические рекомендации к управляемой самостоятельной 

работе. В методических рекомендациях приводится описание самостоятельной 

работы, определенной учебным планом, как управляемой, по определенному 

виду учебных занятий: ее вид, содержание, требования к выполнению, задания, 

примеры исполнения (при необходимости);  

– методические рекомендации к изучению раздела (темы). 
Методические рекомендации такого вида необходимы в том случае, если тема 

или раздел: 

– не изучаются в аудиторное время и выносятся на самостоятельную 

работу; 

– недостаточно раскрыты в учебниках и учебных пособиях для 

студентов; 

– трудны для освоения студентами и требуются дополнительные 

указания по их изучению.  

В этом случае на титульном листе методических рекомендаций к 

определенному виду занятий к названию учебной дисциплины дополнительно 

приводится название рассматриваемого раздела (темы) согласно учебной 

программе УВО или рабочей программе.  

 

7 ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТУ МОНОГРАФИЙ 

 

Монография представляет собой научную публикацию, направленную на 

глубокое изучение одной конкретной темы с содержанием собственных 

гипотез, теорий, концепций. В работе узкой направленности должна 

максимально подробно и всесторонне рассматриваться проблема, освещаться 

новые гипотезы и решения, имеющие научную ценность. 
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Цель монографии: предоставить научному сообществу уникальную точку 

зрения на конкретную тему, подробно осветить методику ее изучения и 

предложить научные способы решения проблемы. 

В зависимости от числа авторов, участвующих в написании монографии, 

различают индивидуальные и коллективные работы. 

Обычно не принято привлекать к коллективному труду больше пяти 

соавторов. 

Исследования должны максимально полно и глубоко раскрывать 

заданную тему. Если речь идет о коллективном труде, все разделы авторов 

должны составлять единый научный труд с логической связью между главами. 

В работе не должно быть перечисления общеизвестных фактов или 

скопированных данных из работ других авторов, а только личные суждения, 

результаты проведенных испытаний, анализ полученных данных автора. 

Результаты исследований, упомянутых в монографии, представляют 

собой данные только по одной теме. 

Информация в монографии может передавать ранее не выявленные 

моменты, передавать новое видение описываемой проблемы, но она не должна 

противоречить общепринятым законам и теориям. 

В монографии не должно быть таких понятий, как «актуальность 

проблемы», «цели и задачи», «новизна». 

Особое внимание нужно уделить составлению списка литературы. В него 

должны входить материалы, подчеркивающие важность поднимаемой 

проблемы, содержащие спорные или не до конца изученные сведения, которые 

требуют более детального изучения. 

Объем монографии, которая учитывается в качестве публикации по теме 

диссертационного исследования, должен составлять не менее 10 авторских 

листов, тиражом не менее 100 экземпляров. 

Структурные элементы 

Титульный лист. 

Реферат. 

Введение. 

Основная часть (не имеет строго регламентированной структуры, но 

обычно структурируется в главы и разделы). 

Заключение. 

Список литературы. 

Приложения (при необходимости). 

Оглавление. 

Название монографии должно быть кратким и понятным.  

Во введении, как правило, не указывают цели и задачи исследования, 

не упоминают «предмет исследования», а только кратко рассказывают об 

исследуемой научной проблеме. Содержит анализ сведений других ученых, 

которые занимались решением той же проблемы, а также собственные 

суждения автора касательно того, как он собирается ее решать. 

Основная часть содержит авторские практические исследования, которые 

проводит автор, ссылаясь на научные труды других ученых. 
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Это самая внушительная по объему часть, разделенная на разделы и 

подразделы. 

Заключение посвящено подведению итогов работы, формулировке 

основной мысли всего труда, рекомендациям по практическому применению 

полученных результатов. 

В оглавление входят список разделов, подразделов и список литературы.  

 

8 ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТУ УЧЕБНИКОВ И УЧЕБНЫХ ПОСОБИЙ 

 

Примерный объем авторского оригинала учебного издания должен 

соответствовать нормам соотношения между объемом авторского оригинала и 

количеством учебных часов, отводимых на изучение учебной дисциплины в 

соответствии с типовым учебным планом (но не более 250 с.) для учреждений 

образования, реализующих образовательные программы высшего образования. 

Аннотация 

Объем аннотации – 500–600 знаков. Должна включать следующие 

сведения: целевое назначение; краткое раскрытие темы издания, которое 

должно отразить специфику содержания; выделение моментов содержания, 

которые несут в себе новизну; особенности научно-справочного аппарата 

издания; сведения об авторах: ФИО (полное), место работы, должность, звание, 

контактные телефоны, адрес электронной почты. 

Структурные элементы 

Титульный лист. 

Аннотация. 

Основная часть. 

Список литературы. 

Приложения (при необходимости). 

Оглавление. 

 

9 ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТУ СТАТЕЙ 

 

Научная статья – законченное авторское произведение, описывающее 

результаты оригинального научного исследования (оригинальная или 

первичная научная статья) или посвященная рассмотрению ранее 

опубликованных научных статей, связанных общей темой (обзорная научная 

статья). Обычно сочетает в себе черты оригинальной и обзорной.  

Объем научной статьи должен составлять, как правило, 810 страниц 

текста, оформленных в соответствии с требованиями редколлегии. 

Требования к составу и расположению элементов издательского 

оформления статей в научных журналах, периодических и продолжающихся 

сборниках регламентированы СТБ 23722014. 

Структурные элементы 
УДК. 

Сведения об авторе. 

Заглавие статьи. 
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Аннотация. 

Ключевые слова. 

Abstract. 

Введение. 

Основная часть. 

Заключение. 

Список использованной литературы. 

Дата поступления в редакцию. 

Сведения об авторах. 

Индекс УДК статей помещают перед сведениями об авторе. Его 

располагают отдельной строкой слева. 

Издательское оформление содержания 

Элементы содержания: 

– фамилия и инициалы автора; 

– заглавие статьи. 

Каждый элемент содержания располагают на отдельной строке. 

Наличие содержания в издании обязательно.  

Сведения об авторе в содержании начинают с фамилии. Имя и отчество 

автора допускается заменять инициалами. Сведения об ученой степени, ученом 

звании, должности, профессии и место работы автора не приводят. 

Содержание помещают до публикуемых в издании материалов.  

Заглавие статьи приводят в той форме, в какой оно дано в основном 

тексте публикуемого материала.  

Заглавие должно быть содержательным, выразительным, отражать 

содержание статьи. Оно должно четко отражать главную тему исследования и 

не вводить читателя в заблуждение относительно рассматриваемых в статье 

вопросов. 

Статья без заглавия к публикации не допускается. 

Аннотация к научной статье 

Аннотацию приводят на языке текста публикуемого материала и 

помещают перед текстом после заглавия. Аннотацию оформляют по ГОСТ 7.9. 

В аннотации дается краткая характеристика научной статьи с точки 

зрения ее назначения, содержания, вида, формы и других особенностей. 

Объем аннотации – 500–600 печатных знаков. 

Аннотация не должна содержать: 

 пространных общих сведений; 

 ссылок; 

 сокращений; 

 рисунков, таблиц. 

Ключевые слова 

Ключевые слова выражают основное смысловое содержание статьи, 

служат ориентиром для читателя и используются для поиска статей в 

электронных базах.  
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В ключевых словах не стоит повторять заголовок. Ключевые слова 

следует использовать для того, чтобы дополнить его. 

В ключевых словах стоит использовать как полное название понятия, так 

и общепринятые сокращения, аббревиатуру. 

Ведение 

Введение призвано дать вводную информацию, касающуюся темы статьи, 

объяснить, с какой целью предпринято исследование. Во ведении необходимо 

раскрыть теоретическую и практическую значимость работы. 

Основная часть 

Цель исследования – это то, чего автор хочет достичь в результате своего 

исследования. Она может выражаться как поиском ответа на какой-то вопрос, 

так и быть связанной с решением какой-либо проблемы. 

Цель должна быть ясной и понятной. Нельзя писать абстрактные 

утверждения и общие фразы.  

Методология  должна быть краткой, но содержать достаточно 

информации об использованных материалах и методах (оборудовании для 

эмпирических исследований), а также проведенной процедуре, чтобы другие 

специалисты имели возможность повторно провести данное исследование. 

Описывается последовательность выполнения исследования и 

обосновывается выбор используемых методов, надежность и 

аргументированность полученных результатов. 

Результаты проведенного исследования необходимо описывать 

достаточно полно, чтобы читатель мог проследить его этапы и оценить 

обоснованность сделанных автором выводов. По объему эта часть занимает 

центральное место в научной статье. Результаты при необходимости 

подтверждаются иллюстрациями  таблицами, графиками, рисунками, которые 

представляют исходный материал или доказательства в свернутом виде. 

Представленные в статье результаты желательно сопоставить с предыдущими 

работами в этой области как автора, так и других исследователей. Такое 

сравнение дополнительно раскроет новизну проведенной работы, придаст ей 

объективности. 

Результаты исследования должны быть изложены кратко, при этом 

содержать достаточно информации для оценки сделанных выводов, также 

должно быть очевидно, почему для анализа выбраны именно эти данные. 

Заключение содержит краткую формулировку результатов исследования. 

В нем в сжатом виде повторяются главные мысли основной части работы.  

В заключении суммируются результаты осмысления темы, делаются 

выводы, обобщения и рекомендации, которые вытекают из работы, 

подчеркивается их практическая значимость. 

Пристатейные библиографические списки – обязательный элемент 

издательского оформления. Их помещают после основного текста статьи. 

Заглавие пристатейного библиографического списка дается типовым «Список 

используемой литературы».  

Библиографическое описание в пристатейных библиографических 

списках составляют по ГОСТ 7.1.  



17 

Библиографические записи должны быть пронумерованы. 

Сведения об авторах 

Сведения об авторе помещают после текста публикуемого материала. 

Имя, отчество, фамилию автора приводят полностью в именительном падеже и 

выделяют полиграфическими средствами (полужирным шрифтом, шрифтом 

большего размера, чем текст статьи, прописными буквами и т. п.).  

В коллективных статьях имена авторов приводят в принятой ими 

последовательности.  

В сведениях об авторе принято указывать ученое звание, ученую степень, 

должность или профессию, информацию о месте работы или организацию, 

контактный телефон и e-mail.  

 

10 ТРЕБОВАНИЯ К МАТЕРИАЛАМ КОНФЕРЕНЦИИ 

 

Основная цель написания тезисов – обобщить имеющийся материал, дать 

его суть в кратких формулировках, раскрыть содержание относительно 

большой по объему публикации или доклада; глубоко разобраться в вопросе, 

проанализировать его и создать возможность противопоставления своих 

мыслей мыслям других. Главное отличие тезисов от других научных текстов – 

малый объем (1–2 печатные страницы), в котором необходимо изложить все 

основные идеи доклада (сообщения). Именно по качеству тезисов читатели 

будут судить о всей работе целиком и принимать решение о необходимости 

познакомиться с материалом в полном объеме. В тезисах необходимо 

представить тему доклада/сообщения, его название, обосновать новизну и 

актуальность представленной информации. 

Рекомендуемый алгоритм составления тезисов: 

 формулировка проблемы (цели, задачи) – 2–3 предложения; 

 материалы и методы – 1–2 предложение;  

 результаты описываемого исследования – 7–8 предложений;  

 краткий анализ и выводы – 4–5 предложений. 

Структурные элементы тезисов 

УДК. 

Название тезисов. 

Инициалы и фамилия автора (авторов). 

Инициалы и фамилия научного руководителя, ученая степень, ученое 

звание (при необходимости). 

Название учебного заведения (предприятия, организации). 

Город, республика. 

Текст тезисов. 

Список использованной литературы (при необходимости). 

Список использованной литературы (при необходимости) – не более 5 

источников.  

Информация представляется на русском/белорусском/английском языках 

(в зависимости от языка конференции).  
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Тезисы доклада на конференцию должны быть оформлены в 

соответствии с требованиями к представляемым материалам на конференцию. 

 

11 ТЕХНИЧЕСКИЕ ПРАВИЛА НАБОРА АВТОРСКОГО 

ОРИГИНАЛА 

 

Общие требования к набору 

Электронный вариант текста должен находиться в одном файле. 

Параметры страницы должны быть одинаковыми по всей работе. 

Весь текст авторского оригинала должен быть набран одним шрифтом – 

Times New Roman. 

Размер основного шрифта устанавливается в соответствии с 

требованиями для каждого вида издания. Размер дополнительного шрифта 

на 2 пт меньше основного. 

Размер пустой строки равен размеру основного шрифта. 

Межстрочный интервал должен быть одинаковым по всей работе. 

В авторском оригинале используется одинарный интервал. 

Строка не должна заканчиваться союзом или предлогом, состоящим из 

одной буквы, или частицей «не». 

Не должно быть пропусков и ошибочных повторений слов. 

Пробелы между словами в смежных строках не должны резко отличаться. 

Нумерация страниц должна быть сквозной, включая список литературы и 

приложения. Первой страницей является титульный лист. На титульном листе 

номер страницы не ставится.  

Нумерация страниц проставляется арабскими цифрами в колонтитулах, 

размер шрифта – 12 пт (на два пункта меньше основного шрифта). 

Абзацный отступ следует делать одинаковым во всей работе. 

Не допускается формирование абзацного отступа с помощью табуляции и 

пробелов.  

Концевая строка абзаца должна превышать размер абзацного отступа 

не менее чем в 1,5 раза. 

В тексте не допускаются ручные переносы в словах. 

Не должны быть отделены при переносе из одной строки в другую: 

– фамилии от инициалов или один инициал от другого; 

– сокращенные слова имен собственных, к которым они относятся 

(например, тов. Сергеева, г. Гомель, пл. Ленина); 

– сокращения, набранные прописными буквами, прописными с 

примесью строчных или прописными с цифрами (например, КЗОТ, ЗИЛ-110); 

– сокращенные выражения, как и т. д., и т. п., и др., т. е., ж. д. 

и подобные им; 

– цифры, образующие одно понятие. 

– цифры или буквы со скобкой или точкой (при перечислении) от 

следующего за ними слова; 
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– арабские или римские цифры от их сокращенных или полных 

наименований (например, 2010 г., 800 р., 50 куб. см, XX век; могут быть 

перенесены: 700 руб-лей, 130 ты-сяч, стра-ница 42); 

– знаки и обозначения (№, §, % и т. п.) от следующих за ними цифр 

(например, № 75, § 40, 220 %, 28 °С); 

предлоги, которыми начинаются предложения (после точки с запятой или 

равносильных знаков), от следующих за ними слов. 

Нежелательно оставлять в конце строки однобуквенные предлоги и 

союзы, даже если они стоят не в начале предложения. 

 

Использование знаков в тексте 

Не допускается замена какого-либо печатного знака другим, сходным по 

начертанию. Нельзя, например, заменять букву «О» нулем (0), знак 

градуса ()  дробным нулем (
0
), апострофа ()  перевернутой запятой (ՙ), 

кавычки  двумя запятыми (,,), твердый знак (ъ)  апострофом (). 

В тексте используют только кавычки в виде «елочек». 

Если внутри текста, заключенного в кавычки, отдельные слова также 

взяты в кавычки, весь отрывок должен быть заключен в кавычки основного 

(для данного издания) рисунка, а отдельные слова внутри – в кавычки другого 

рисунка (например, ЗАО «Издательский дом „Комсомольская правда‟»).  

В качестве значка диапазона значений используют отточие 

(в исключительных случаях (для нетехнических дисциплин) может 

использоваться тире). 

Два и более пробела в тексте, набранные друг за другом не допустимы. 

При наборе текста не допустим знак табуляции ‒ клавиша «Tab» 

(исключение допускается в оформлении формул: знак табуляции до формулы и 

после нее перед номером). 

После инициалов (перед фамилией), перед сокращениями и между ними 

ставят неразрывный пробел: необходимо нажать на клавиатуре одновременно 

три клавиши Ctrl+Shift+Space (например, 1998°год, т.°д., т.°е., и°т.°п., н.°э., 

А.°С.°Пушкин). 

Круглые скобки необходимы, если в предложении содержатся вставные 

конструкции. Такие конструкции могут находиться только в середине или в 

конце предложения и обычно заключаются в скобки. Этот знак препинания 

является рекомендованным, может заменяться запятыми или тире. 

В тексте скобки ставят, если надо уточнить значение отдельных слов, 

дать попутное указание, разъясняющее смысл фразы, или вставить замечание, 

дополняющее высказывание. Перед скобкой никогда не ставится знак 

препинания: запятая, двоеточие, точка с запятой, тире. Эти пунктуационные 

знаки уместны после закрывающей скобки. 

Простая дробь в тексте (не формальном) должна быть набрана литерой 

такого же размера, что и основной текст, или дробными литерами через косую 

черту без отбивки между ними. 
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В тексте числовые значения величин с обозначением единиц физ. 

величин и единиц счета следует писать цифрами. Числа без обозначения физ. 

величин и единиц счета от единицы до девяти следует писать словами. 

При наборе различают: тире (–) и дефис (-). Тире ставится 

одновременным нажатием клавиш CTRL и «минус» на цифровой клавиатуре.  

 

Тире (‒) ставится: 

а) в словосочетаниях типа база – эмиттер, затвор – исток; 

б) между двумя или  несколькими фамилиями в названиях законов, явлений, теорий: 

теория Канта – Лапласа, закон Бойля – Мариотта. 

Дефис (-) ставится: 

а) в сложных словах: ЧМ-сигнал, вольт-амперный, ступенчато-симметричный, объектно-

ориентированный, 8-разрядный;  

б) в наращениях порядковых числительных: 8-й сектор, 15-я конференция; 

в) в марках приборов: видеокамера SF-1092, прибор ДП-24; 

г) между частями сложной фамилии или названия: Склодовская-Кюри, Ван-дер-Ваальс, 

метод Монте-Карло. 

 

Не отбивают пробелом: 

– точки и запятые от предыдущего текста; 

– многоточие, как знак паузы, от предшествующего и следующего за ним 

слова; 

– тире от запятой и кавычек; 

– знак дефис (-) между словами и при переносе; 

– кавычки от заключенных в них слов; 

– знак сноски от предшествующей точки или запятой; 

– знаки градусов, минут, секунд (°, ′, ″) от цифры; 

– класс от класса в многозначных номерах и в десятичных дробях 

(например, № 4436789; 0,3697381); 

– знаки плюс, минус, плюс–минус от цифры в тексте (не формальном) 

(например, температура +20°); 

– римскую цифру от буквы; 

– знак тире между словами, обозначающими «от» и «до», а также между 

цифрами.  

Отбивают пробелом: 

– тире между словами с обеих сторон; 

– тире в прямой речи в начале абзаца; 

– знак дефис (-) внутри набранного разрядкой текста; 

– знаки сноски – цифры и звездочки (со скобками и без них); 

– знак номера (№) от следующей за ним цифры; 

– знак процента (%) от предшествующего числа (например, 25 %); 

– знак градуса температуры от числа, если за ним следует сокращенное 

обозначение шкалы (например 15 ºС); 

– классы (по 3 цифры, считая справа налево) в числах, содержащих 

не менее 5 знаков и набранных арабскими цифрами. 
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С пробелом Без пробела 

температура –5 ºС …+10 ºС угол 90º 

100 % 100-процентный размер 

(10,0 ± 0,1) мм 45ʹ 

10,0 мм ± 0,1 мм ±0,5 

Лабораторная работа № 1 Высота 10…20 м 

А · м
2
 8-битный 

 
16-разрядний 

5½  

 

Выделение в тексте 

Выделения в тексте – курсивом, полужирным шрифтом необходимо 

обеспечить средствами Word.  

Выделения полужирным и курсивом набирают шрифтом той же 

гарнитуры, что и основной текст. 

Если заключенный в кавычки текст набирается полужирным 

начертанием, то следует использовать кавычки того же начертания. 

Если отдельные слова в предложении выделяются курсивом или 

полужирным начертанием, то следующий за этими словами знак препинания 

(в том числе и скобка) должен быть набран прямым начертанием. 

Выделения, набранные более крупным или более мелким шрифтом, 

необходимо точно выровнять по нижней линии шрифта основного текста. 

Скобки всегда набираются прямым нормальным начертанием. 

 
Начертание Прямое Курсив 

Нормальное Буквы греческого алфавита Буквы латинского и русского 

алфавитов 

Цифровые обозначения размеров Слово «Примечание» к таблице 

Цифры на осях Позиции (1, 2, 3) 

Скобки Буквенные обозначения 

фрагментов (а, б, в) 

Числа и дроби в формулах  

Тригонометрические и др. функции 

(cos, sin, arcsin и т. д.) 

 

Температура в кельвинах (К) или 

температура в градусах Цельсия (ºС), 

Фаренгейта (Ф) 

 

Условные математические сокращения 

(max, min и т. д.). 

 

Логарифмы (lg, ln)  

Химические элементы: Cl, Fe, C2H6.  

Пояснительные данные 

(подрисуночный текст) 

 

Слово «Приложение» и его обозначение  

Сокращенные обозначения единиц 

измерения 

 

Статус приложения («обязательное», 

«рекомендуемое», «справочное») 

 

Знаки препинания  



22 

Начертание Прямое Курсив 

Полужирное Заголовки разделов Заголовки подразделов 

(методические рекомендации) 

Заголовки подразделов (учебные 

издания) 

 

 

Перечень основных принятых сокращений приведен в приложении 1. 

 

Структурные элементы текста 

Разделы, подразделы, пункты (см. приложения 2 и 3)  
Разделы, подразделы, пункты, подпункты нумеруют арабскими цифрами 

без знака «№» и точки после номера (исключение учебные издания), набирают 

с абзацного отступа. 

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. 

Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. 

Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких 

пунктов. Если авторский оригинал не имеет подразделов, то нумерация пунктов 

в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен 

состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. 

Не допускается автонумерация с использованием нумерованных и 

маркированных списков в разделах и подразделах. 

Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также 

нумеруется. 

Заголовки  

Разделы, подразделы должны иметь заголовки, которые приводят после 

их номеров. Пункты, как правило, заголовков не имеют. 

Заголовки разделов и подразделов набирают с абзацного отступа. 

Название разделов «Содержание», «Оглавление», «Введение», 

«Заключение», «Список литературы» размещают по центру строки без 

абзацного отступа. 

В конце заголовка точку не ставят. 

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 

В заголовках следует избегать сокращений. Все заголовки должны быть 

краткими и информативными. 

Переносы слов в заголовках разделов и подразделов не допускаются. 

Строка заголовка не должна заканчиваться предлогом, союзом – их 

следует разместить на следующей строке.  

Расстояние между заголовками раздела и подраздела – одна пустая строка. 

После заголовков разделов и подразделов через одну пустую строку 

набирают текст. Перед заголовком подраздела – одна пустая строка. 

Заголовки разделов выделяют полужирным шрифтом прямого 

начертания. 

Заголовки подразделов выделяют полужирным курсивом (в методических 

рекомендациях) и полужирным шрифтом прямого начертания (в учебных 

изданиях). 
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Должна соблюдаться иерархическая соподчиненность и нумерация 

заголовков. Заголовки первого уровня (разделов) набираются шрифтом 16 пт, 

второго уровня (подразделов) – 14 пт, третьего уровня – 14 пт.  

Содержание. Оглавление (см. приложения 2 и 3). Введение. Заключение  

Разделы «Содержание», «Оглавление», «Введение», «Заключение», 

«Список литературы» не нумеруют. 

Оглавление используется в моноиздании, содержание – в сборнике. 

Содержание (оглавление) включает номера и наименования разделов и 

подразделов с указанием номеров страниц.  

Наименования, включенные в содержание (оглавление), записывают 

с абзацного отступа строчными буквами, начиная с прописной буквы. 

Обязательно отточие. Номер страницы проставляется напротив последней 

строчки наименования. 

Содержание (оглавление) включают в общее количество страниц 

авторского оригинала. 

Введение помещают после содержания на отдельной странице. 

Список литературы (приложение 5) 

В конце издания (перед приложением, если оно есть) приводится список 

литературы. Выполнение списка литературы и ссылки на него в тексте – 

по ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления. 

В соответствии с ГОСТ 7.1-2003 оформляются пристатейные списки 

использованной литературы в сборниках научных статей, материалах 

конференции, а также списки литературы в монографиях и учебных изданиях, 

методических рекомендациях. 

Главным источником информации является элемент документа, 

содержащий основные выходные и аналогичные им сведения, – титульный лист, 

титульный экран электронного ресурса, этикетка и наклейка и т. п. Для каждого 

вида документов установлен определенный главный источник информации. 

Библиографические сведения указывают в описании в том виде, в каком 

они даны в источнике информации. Недостающие уточняющие сведения, 

а также полностью отсутствующие необходимые данные формулируют на 

основе анализа документа. Язык библиографического описания, как правило, 

соответствует языку выходных сведений документа.  

При составлении описания в целях обеспечения его компактности можно 

применять сокращение слов и словосочетаний. Эти сокращения должны 

соответствовать и ГОСТ 7.12. 

Ссылки в тексте обозначаются порядковым номером в квадратных 

скобках (например, [1, с. 25–31]). 

Список литературы включают в содержание (оглавление) издания. 

При систематизации литературы в списке акцент делается на четыре 

варианта: алфавитный, хронологический, тематический и нумерационный. 

Именно смысловая упорядоченность описаний и отличает список от перечня 

ссылок. 
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В списке литературы сведения об источниках нумеруют арабскими 

цифрами и набирают с абзацного отступа. 

Приложения (см. приложения 2 и 3) 

Материал, дополняющий текст авторского оригинала, допускается 

помещать в разделе «Приложение». Приложения могут быть обязательными и 

информационными. 

В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения 

располагают в порядке ссылок на них. 

Каждое приложение, как правило, начинают с новой страницы с 

указанием вверху по центру слова «Приложение» и его обозначения. 

Сразу под ними по центру строки без абзацного отступа в скобках для 

обязательного приложения пишут слово «обязательное», а для 

информационного  «рекомендуемое» или «справочное». 

Статус приложения набирают строчными буквами полужирным шрифтом 

прямого начертания 16 пт.  

Если приложение имеет заголовок, его набирают строчными буквами, 

начиная с первой прописной, шрифтом 16 пт, выравнивают по центру и 

размещают через одну пустую строку после статуса приложения без абзацного 

отступа. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.  

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на 

разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах 

каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения 

(Б.1, Б.1.1 и  т. д.). 

Приложения должны иметь общую с остальной частью авторского 

оригинала сквозную нумерацию страниц. 

Все приложения должны быть перечислены в содержании (оглавлении) 

авторского оригинала с указанием их номеров и заголовков (при наличии). 

 

Перечисления (см. приложения 2 и 3)  

Перед каждой позицией перечисления следует ставить короткое тире (–) 

или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, 

строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации 

перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых 

ставится скобка. Запись производится с абзацного отступа со строчной буквы. 

Перечисления разделяются точкой с запятой. 

Вложенные перечисления (перечисления второго, третьего и т. д. уровня) 

записывают с дополнительного абзацного отступа. Размер дополнительного 

абзацного отступа равен основному абзацному отступу. 
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Пример 1 

Схемотехническое проектирование гибридных ИС разделяется на ряд 

этапов: 

– эскизное проектирование; 

– анализ и оптимизация; 

– оформление технической документации. 

 

Пример 2 

Основными параметрами при выборе элементной базы являются: 

а) технические параметры: 

1) номинальное значение параметров электронных компонентов 

согласно принципиальной электрической схеме прибора; 

2) допускаемое рабочее напряжение электронных компонентов; 

б) эксплуатационные параметры: 

1) диапазон рабочих температур; 

2) атмосферное давление; 

3) вибрационные нагрузки. 

 

Математические формулы (см. приложения 2–4) 

Формулы должны быть набраны только в формульном редакторе 

MathType и они должны быть доступны для правки. 

Недопустимо использование отсканированных формул (в виде 

рисунка). 

Математические знаки во всем издании должны быть одногарнитурны и 

однотипны. 

Гарнитуры шрифтов в формулах: Times New Roman Cyr, Symbol. 

Расположение формул – по центру строки без абзацного отступа, перед и 

после формулы – пустые строки. 

Перед набором формулы необходимо проверить, чтобы все установки в 

настройках «Размер» и «Стиль» были определены в соответствии с 

требованием: размеры шрифтов (основной) – 14 пт; индекс – 58 %; малый 

индекс – 42 %; символ – 150 %; малый символ – 100 %; переменная – курсив. 
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Цифры в формулах должны быть набраны прямым шрифтом. 

Буквенные обозначения величин (символы), для которых применяются 

буквы латинского и русского алфавита, набирают курсивом. 

Буквы греческого алфавита набирают шрифтом прямого начертания. 

Необходимые специальные каллиграфические символы набирают 

шрифтом Euclid Math One. 

К индексам применяют те же правила набора. 

Сокращенные математические термины и функции (например: sin, cos, tg, 

lg, lim, max, min, det, exp и т.д.) набирают шрифтом прямого начертания.  

Обозначения величин температуры в кельвинах (К) или температуры в 

градусах Цельсия (ºС) набирают шрифтом латинского алфавита прямого 

начертания. 

Знаки препинания в формулах набирают шрифтом прямого нормального 

начертания. 

Знаки препинания, следующие за формулой, не отбивают от нее. 

Порядковые номера формул набирают цифрами того же размера, что и 

однострочные формулы, и выключают в правый край строки. 

Нумерация математических, а также химических формул может быть 

либо двойной (в соответствии с нумерацией разделов), либо одинарной, 

т. е. сквозной по всей работе. 

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной 

нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с 

добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения (например, 

«формула (А.1)»). 

Скобки в формулах (круглые, квадратные фигурные) должны иметь 

прямое нормальное начертание. 

Если формула не входит в строку, а переносить ее нельзя, эта формула 

может быть набрана шрифтом меньшего размера. Допускается уменьшение 

пробелов. 
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Если уменьшением пробелов нельзя довести формулу до формата строки, 

перенос допускается: 

– в первую очередь − на знаках соотношения между левой и правой 

частями формулы (=, >, < и т. п.);  

– во вторую очередь − на знаках сложения или вычитания (+, −, ±);  

– в третью очередь − на знаке умножения. 

При переносе знак умножения (·) меняется на (×). 

При этом не допускается разделять индексы, показатели, дроби, 

выражения в скобках, а также выражения, относящиеся к знакам корня, 

интеграла, суммы и произведения. 

Знак, на котором сделан перенос, должен быть набран два раза: в конце 

первой строки и в начале второй.  

При переносе нумерованной формулы номер должен стоять против ее 

последней строки. 

Числа и дроби в формулах должны быть набраны шрифтом прямого 

начертания. 

Если переменные из формул используют в основном тексте, к ним 

применяют те же правила написания. 

Сокращенные обозначения единиц измерения (кг, кВт) набирают 

шрифтом прямого начертания через пробел от цифр, без точек после них. 

Пояснения каждого символа следует давать с новой строки, без абзацного 

отступа (для методических рекомендаций и монографий). Первая строка 

пояснения должна начинаться со слова «где». Последовательность элементов – 

согласно формуле. 
 

Пример 

Яркость поверхности в данном направлении  
 

min ,
2 cos




J
L

S
                                                      (1)  

 

где Jmin – сила света, кд; 

S – площадь, м
2
; 

β – угол поворота, град. 
 

Для учебных изданий, статей и тезисов пояснение каждого символа 

следует давать после слова «где» в строку разделяя (;). 

 

Химические формулы 

Сокращенные обозначения химических элементов набирают прямым 

шрифтом того же размера, как и основной текст, например Cl, Fe, C2H6. 

От предшествующих и последующих элементов формулы (кроме 

математических и химических знаков) их не отбивают.  

Цифры в строке, а также математические и химические знаки набирают 

по тем же правилам, что и в математических формулах.  
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Переносы в химических формулах допускаются в первую очередь на 

знаках реакции или на знаке равенства, во вторую очередь − на знаках 

сложения и вычитания. В остальном переносы должны быть произведены так 

же, как в математических формулах. 

Знаки связи должны быть одинаковой длины. Нормальная длина знака 

связи − размер шрифта, которым набрана формула.  

 

Таблицы (см. приложения 2–4)  

Таблицы набирают средствами программы MS Word с помощью 

меню Таблица.  

Не допускается набор таблиц с использованием табуляции.  

Ширина таблиц должна соответствовать ширине текстового блока. 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При повторной ссылке 

добавляют «см.». 

Таблицы должны быть помещены в тексте после абзацев, содержащих 

ссылку на них.  

Нумерация таблиц может быть либо двойной (в соответствии с 

нумерацией разделов), либо одинарной, т. е. сквозной. 

Название таблицы располагают с абзацного отступа (выравнивание по 

ширине) над таблицей шрифтом 12 пт (в конце названия точку не ставят). 

Не допускается перенос слов в наименовании таблицы.  

Размер шрифта головки таблицы – 12 пт. Размер шрифта текста в 

таблице – 12 пт.  

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, 

а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно 

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют 

самостоятельное значение. 

Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Графу 

«Номер по порядку» (№ п/п) в таблицу включать не допускается.  

В случае если строки (графы) таблицы содержат одно предложение, то в 

конце предложения точку не ставят. Если предложений два и более, тогда 

предложение разделяется точкой, но в конце последнего предложения точка 

не ставится. 

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические 

знаки, знаки процента и номера, обозначение марок материалов и типоразмеров 

изделий, обозначения нормативных документов не допускается. 

Цифровая информация может выравниваться по разрядам, по запятой, 

либо по центру ячейки (в случае разнородности данных). 

При переносе части таблицы на следующую страницу головку таблицы 

переносимой части следует заменять нумерованной прографкой. Над 

переносимой частью обязательно указывают «Продолжение табл. 2» 

(«Продолжение таблицы 2») или «Окончание таблицы 2» («Окончание табл. 2»). 

В таблицах не допускается оставлять пустые (незаполненные) ячейки. 

Пропуски заменяют знаком короткое тире (–). 
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До и после названия таблицы, а также после самой таблицы – по одной 

пустой строке. 

Примечание к таблице набирают шрифтом 12 пт. 

Оформление всех таблиц должно быть единообразным по всей работе. 

 

Иллюстрации (см. приложения 2–4) 

Оформление иллюстраций должно быть единообразным по всей работе. 

Иллюстрации должны быть четкими с возможностью редактирования. 

Иллюстрация не должна выходить за поля страницы. 

Не разрешается помещать в издание рисунки и текст на них, 

выполненные от руки. 

На иллюстрациях необходимо гармоничное соотношение между 

величиной фрагментов, толщиной линий, жирностью стрелок и пр. 

Сканированные иллюстрации должны быть контрастными, четкими, 

чистыми (без «грязного» фона). Оптимальное разрешение не ниже 300 dpi. 

Нельзя помещать полутоновые изображения. 

Рисунки и графики располагают в тексте после абзацев, содержащих 

ссылку на них, обязательно в пределах данного раздела, т. е. до следующего 

заголовка. Рисунок выравнивают по центру без абзацного отступа. 

Ссылка на рисунок обязательна. При повторной ссылке добавляют «см.». 

Нумерация рисунков может быть либо двойной (в соответствии с 

нумерацией разделов), либо одинарной, т. е. сквозной по всей работе. 

Название рисунка располагают с абзацного отступа (выравнивание по 

ширине) под ним. В конце названия точку не ставят.  

Не допускается перенос слов в наименовании рисунка и в пояснительных 

данных к нему. Пояснительные данные (подрисуночный текст) набирают 

шрифтом прямого начертания. 

Размер шрифта надписей и обозначений на рисунке – не менее 12 пт. 

Рисунки, их названия и пояснительные данные располагают через одну 

пустую строку по отношению к основному тексту и между собой. 

На всех рисунках должны быть четкие обозначения и надписи. Все 

словесные обозначения на рисунке – с прописной буквы, цифровые 

обозначения размеров – шрифтом прямого начертания. 

Если на рисунке есть слова с выносными линиями, под них проводят 

полки, на цифровые обозначения полки не проводят (см. пример). 

Цифры на осях – прямым начертанием, позиции (1, 2, 3) – курсивом, 

буквенные обозначения фрагментов (а, б, в) – курсивом и располагают в левом 

верхнем углу, а скобки после них ‒ прямым начертанием. 

Оси координат в диаграммах (графиках) без шкал и со шкалами следует 

заканчивать стрелками.  
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Допускается использовать в качестве шкал как координатные оси, так и 

линии координатной сетки, ограничивающие поле диаграммы и прямые, 

расположенные параллельно координатным осям. 

Если началом отсчета шкал является нуль, то его следует указывать один 

раз у точки пересечения шкал. 

Числа у шкал следует размещать вне поля диаграммы и располагать 

горизонтально. 

В диаграмме со шкалами обозначение величин следует размещать у 

середины шкалы с ее внешней стороны, а при объединении символа с 

обозначением единицы измерения в виде дроби – в конце шкалы последнего 

числа. 

В диаграмме без шкал обозначения величин следует размещать вблизи 

стрелки, которой заканчивается ось. 

Единицы измерения следует наносить одним из следующих способов: 

 в конце шкалы между последним и предпоследним числами шкалы; 

 вместе с наименованием переменной величины после запятой; 

 в конце шкалы после последнего числа вместе с обозначением 

переменной величины в виде дроби, в числителе которой – обозначение 

переменной величины, а в знаменателе – обозначение единицы измерения. 

 

Требования к набору учебных изданий 

Параметры страницы: 

поля  20 мм; 

ориентация  книжная. 

Размер основного шрифта  14 пт. 

Размер дополнительного шрифта  12 пт. 

Межстрочный интервал  одинарный. 

Абзацный отступ  1,0 см. 

Номер страницы проставляют посередине страницы вверху. 

Заглавия разделов  все буквы прописные, прямого полужирного 

начертания, размер шрифта 16 пт. 
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Заглавия подразделов  первая буква прописная остальные строчные, 

прямого полужирного начертания, размер шрифта 14 пт. 

Оформление титульного листа и его оборота, выпускных данных учебных 

изданий (приложение 6). 

Оформление таблиц (приложение 3). 

Оформление иллюстраций (приложение 3). 

 

Требования к набору монографий и методических рекомендаций 

Параметры страницы: 

поля  20 мм; 

ориентация  книжная. 

Размер основного шрифта  14 пт. 

Размер дополнительного шрифта  12 пт. 

Межстрочный интервал  одинарный. 

Абзацный отступ  1,0 см. 

Номер страницы проставляют посередине страницы вверху. 

Заглавия разделов  первая буква прописная, остальные строчные 

прямого полужирного начертания, размер шрифта 16 пт. 

Заглавия подразделов  первая буква прописная остальные строчные, 

начертание полужирным курсивом, размер шрифта 14 пт. 

Оформление титульного листа и его оборота, выпускных данных 

методических рекомендаций (приложение 7). 

Оформление титульного листа и его оборота, выпускных данных 

монографий (приложение 8). 

Оформление таблиц (см. приложение 2). 

Оформление иллюстраций (см. приложение 2). 

 

Требования к набору статьи в научный журнал Университета 

Параметры страницы: 

поля  25 мм; 

ориентация  книжная. 

Размер основного шрифта  12 пт. 

Размер дополнительного шрифта (название рисунков, таблиц, текст 

таблиц)  10 пт. 

Размер шрифта пояснительных данных к рисункам  8 пт. 

Размер шрифта головки таблицы  8 пт. 

Межстрочный интервал  одинарный. 

Абзацный отступ  1,0 см. 

Номер страницы проставляют посередине страницы внизу. 

Оформление таблиц (приложение 4). 

Оформление иллюстраций (приложение 4). 

Пример оформления статьи (приложение 9). 

Имя автора выделяют полужирным курсивом. 



32 

Заглавие статьи помещают перед текстом  все буквы прописные 

полужирного начертания, 12 пт. 

Заглавие раздела «Список использованной литературы»  все буквы 

прописные прямого начертания, 10 пт. 

Все приводимые источники  10 пт, строчными буквами кроме первой. 

В пристатейных списках инициалы и фамилии авторов выделяют 

полужирным начертанием. 

 

Требования к набору материалов конференций 

Параметры страницы: 

поля  20 мм; 

ориентация  книжная. 

Размер основного шрифта  14 пт. 

Размер дополнительного шрифта  12 пт. 

Размер шрифта в разделе «Список использованной литературы» - 12 пт. 

Межстрочный интервал  одинарный. 

Абзацный отступ  1,0 см. 

Номер страницы проставляют посередине страницы вверху. 

Оформление тезисов (приложение 10). 

Оформление таблиц (приложение 4). 

Оформление иллюстраций (приложение 4). 

В пристатейных списках инициалы и фамилии авторов выделяют 

полужирным начертанием. 

Допускается авторский стиль в оформлении при наличии 

обоснований. 
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Приложение 1 

 

Перечень принятых сокращений 

 

Сокращение Обозначение 

шт. штука 

мес. месяц 

тыс. тысяча 

млн миллион 

млрд миллиард 

р. рубль 

долл. доллар 

усл. условный 

ед. единица 

с секунда 

мин минута 

ч час 

сут сутки 

экз. экземпляр 

чел. человек 

ч. часть 

кол-во количество 

об оборот 

св. свыше 

т. к. так как 

т. е. то есть 

т. н. так называемый 

т. о. таким образом 

и др. и другие 

разд. раздел 

подразд. подраздел 

п. пункт 

подп. подпункт 

биол. биологические  

ветеринар. ветеринарные  

геогр. географические  



34 

ист. исторические  

пед. педагогические  

психол. психологические  

социол. социологические 

техн. технические  

физ.-мат. физико-математические  

филол. филологические  

филос. философские  

хим. химические  

экон. экономические  

юрид. юридические  

акад. академик  

д-р наук доктор наук  

доц. доцент  

канд. наук кандидат наук  

проф. профессор  

ст. (мл.) науч. сотрудник 
старший (младший) научный 

сотрудник  

чл.-кор. член-корреспондент  

 

 Правильно Неправильно  

Пятый, пятой 5-й 5-ый, 5-ой 

Пятая 5-я 5-ая 

Пятое, пятые 5-е 5-ое, 5-ые 

Пятым, пятом 5-м 5-ым, 5-ом 

Пятых 5-х 5-ых 

Пятого 5-го 5-ого 

Пятому  5-му 5-ому 

Пятыми 5-ми 5-ыми 
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Приложение 2 

 

Оформление в соответствии с ГОСТ 2.105–95 методических рекомендаций 

и монографий 

(Единая система конструкторской документации) 

 

Заголовки 

 

1 Типы и основные размеры  

 

1.1 Типы оборудования  

1.1.1 

1.1.2  

 

Содержание 

 

Введение………………………….........3 

1 Оформление текста….…...................4 

2 Программа курса «Оптимизация 

организационно-…»......……………………..6 

Приложение А. Формы текстовых 

документов……………………………………93 

 

Перечисления: 

– дефис 

или 

а) с…………………..; 

б) с ………………….: 

1).…………....…;  

2)……………….;  

в) с .............................. 

 

 
В тексте: 
1) нельзя сокращать обозначения физических величин, если они 

употребляются без цифр (кроме таблиц); 
2) знаки – и + следует заменять словами «минус», «плюс»; 
3) знаки >, <, =, №, % и т. д. не писать без цифровых значений; 
4) числовые значения величин с обозначением единиц физ. величин и 

единиц счета следует писать цифрами; 
5) числа без обозначения физ. величин и единиц счета от единицы до 

девяти следует писать словами. 
 

Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м. 
Отобрать 15 труб для испытаний. 
1,50; 1,75; 2,00 м 
от 1 до 5 мм 
 

  

Абзац 

1,00 

 

строчные (кроме первой), п/ж, без переносов и 

точки в конце, 16 пт. 

п/ж, курсив, без переносов и точки в конце, 14 пт. 

 курсив, если дальше идет название пункта, и точка в конце, 14 пт. 

курсив только номер пункта, если дальше идет текст пункта, 14 пт. 

по центру, п/ж, 16 пт. строчная Абзац 

1,00 

 

Абзац 

1,00 
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Примечания + примеры 

(после текста/графического материала) 

 

Примечание – Основы……………. 

Примечания 

1 Основы………… 

2 Формы…………  

Сноски: 
– с абзацного отступа; 
– в конце страницы, на которой 
они обозначены; 
– отделяют сверху короткой 
тонкой линией; 
– нумерация отдельная для 
каждой страницы; 
– арабские цифры со скобкой, 
можно «*», но не рекомендуется 
более четырех звездочек на 
странице. 

 
Приложения 
Каждое рекомендуется располагать по центру страницы (после 

литературы) 
  

Приложение А 
(обязательное) 

(рекомендуемое) 

(справочное)  

 

Заголовок приложения  

 

Иллюстрации 

Пишем: 

«… в соответствии с рисунком 2…» 

«… в соответствии с рисунком 2.1…» 

«…(см. рисунок 2.1)»  

 

«…(рисунок А.1)»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
а  обозначение выносных линий; 

1  сплошная толстая основная 

линия 

Рисунок 2  Надписи на чертежах

Абзац 

1,00 

 

Рисунок 1 

 

10 
Осевая линия 

1 

а) 

Абзац 

1,00 

 

точка 

если одно приложение, то 

пишем «Приложение А» 

кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ 

для информационного 
приложения 

по центру, п/ж, 16 пт. 

Рисунок А.1 

нумерация в 
пределах раздела Рисунок 1.1 

в приложениях 

- если рисунок в 
работе один; 
- если по всей 
работе сквозная 
нумерация 

Рисунок 1  Классификация… 

Продолжение рисунка1 

Окончание рисунка1 

если рисунок 
располагается на 
нескольких 
страницах 

Рисунок 1 

если ссылаемся на 
рисунок повторно 

если ссылаемся на 
рисунок в приложении 
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Формулы 

 

Пишем «…в формуле (1)…» 

 

Плотность каждого образца ρ, кг/м
3
, вычисляют по формуле 

 

,
m

V
   

 

где m – масса образца, кг; 

V– объем образца, м
3
.  

 

 

 

1

10
 

1 10  

Таблицы 

 

 

Таблица 1 – Основные показатели работы коллектора 

1.2 

А.1 

 

Наименование показателя 
Значение 

в режиме 1 в режиме 2 

1 2 3 

1 Ток коллектора, А 5 7 

2 Напряжение на 

коллекторе, В 

– – 

 

 

Продолжение таблицы 1 

 

1 2 3 

3 Сопротивление 

нагрузки коллектора, Ом 

6 8 

Примечание  Сопротивление… 

 

 

 

Пишем: «…таблица 1…» 

«…(см. таблицу 1)»   

прописная 

Начало строки 

1 строка 

1 строка 

Абзац 

строчная 

Нумерация граф 

доступна 

ТОЛЬКО в тех 

случаях, когда в 

тексте 

документа 

имеются ссылки 

на них 

нумерация в пределах раздела 

нумерация в приложении А, т. к. в 

приложениях своя нумерация 

Абзац 

1,00 

 

последовательность, 

как в формуле 

- если следует слово «где»; 

- если формулы следуют 

одна за одной (не 

разделены текстом), тогда ; 

(1) 
нумерация в 

тексте сквозная 

(1.1) 
нумерация в 

пределах раздела 

нумерация в 

приложении А, 

т. к. в приложении 

своя нумерация 

(А.1) 

Абзац 

1,00 

 

дробные числа 

в тексте первый раз 

в тексте второй и последующие разы 

1 строка 

1 строка 
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Приложение 3 

 

Оформление в соответствии с издательским ГОСТом учебных изданий 

 

Заголовки 

 

1. ТИПЫ И ОСНОВНЫЕ РАЗМЕРЫ  

 

1.1. Типы оборудования  

 

1.1.1. Диск колеса 

 

1.1.1.1. Ступица 

 

ОГЛАВЛЕНИЕ 

 

Введение………………………………....3 

1. Оформление текста…….…….............4 

2. Программа курса «Оптимизация 

организационно-…»......………….……………6 

Приложение А. Формы текстовых 

документов…….……………………………….96 

 

Перечисления: 

– дефис 

или 

 

1) с………………....; 

2) с ………………...: 

а)…………...…; 

б)..…………….; 

3) с ……………….... 

или 

 

1. П………………..... 

2. П………………....: 

а) с……….....…; 

б) с...……….….; 

3. П………………….. 

 

 

 
В тексте: 
1) нельзя сокращать обозначения физических величин, если они 

употребляются без цифр (кроме таблиц); 
2) знаки >, <, =, №, % и т. д. не писать без цифровых значений; 
3) числовые значения величин с обозначением единиц физ. величин и 

единиц счета следует писать цифрами; 
4) числа без обозначения физ. величин и единиц счета от единицы до 

девяти следует писать словами. 
Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м. 
Отобрать 15 труб для испытаний. 
1,50; 1,75; 2,00 м 
от 1 до 5 мм 
  

по центру, п/ж, 16 пт, в конце издания 

 

Абзац 

1,00 

 

прописные, п/ж, без переносов и 

точки в конце, 16 пт. 

п/ж, строчные (кроме первой), без переносов и точки в 

конце, 16 пт. 

курсив, п/ж, строчные (кроме первой), без точки в конце, 16 пт. 

курсив, точка в конце, максимально приближен к тексту,14 пт. 

строчные 

Абзац 

1,00 

 

строчные 

прописные 

 

Абзац 

1,00 

 

Абзац 

1,00 
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Примечания + примеры 

(после текста/графического материала) 

 

Примечание. Основы……………. 

Примечания.  

1. Основы…...…… 

2. Формы…...……  

Сноски: 
– с абзацного отступа; 
– в конце страницы, на 
которой они обозначены; 
– отделяют сверху короткой 
тонкой линией; 
– нумерация отдельная для 
каждой страницы; 
– арабские цифры со скобкой, 
можно «*», но не 
рекомендуется более четырех 
звездочек на странице. 

 
Приложения 
Каждое приложение располагают по центру страницы (после литературы), 

16 пт, прописные 
  

ПРИЛОЖЕНИЕ А 
(обязательное) 

(рекомендуемое) 

(справочное)  

 

Заголовок приложения (если он есть)  

 

Иллюстрации 

Пишем: 

«… в соответствии с рис. 2…» 

«… в соответствии с рис. 2.1…» 

«…(см. рис. 2.1)»  

 

«…(рис. А.1)»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рис. 2. Надписи на чертежах: а  обозначение 

выносных линий; 1  сплошная толстая основная 

линия 

Абзац 

1,00 

 

Абзац 

1,00 

 

точка 

если одно приложение, то 

пишем «ПРИЛОЖЕНИЕ А» 

кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ 

для информационного 
приложения 

по центру, п/ж, 16 пт, строчными 
(кроме первой) 

Рисунок 1 

 

Рис. А.1. 

нумерация в 
пределах раздела Рис. 1.1. 

в приложениях 

- если рисунок в 
работе один; 
- если по всей 
работе сквозная 
нумерация 

Рис. 1. Классификация… 

Продолжение рис. 1 

Окончание рис. 1 

если рисунок 
располагается на 
нескольких 
страницах 

Рис. 1. 

10 
Осевая линия 

1 

а) 

если ссылаемся на 
рисунок повторно 

если ссылаемся на 
рисунок в приложении 

12 пт 
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Формулы 

 

Пишем «…в формуле (1)…» 

 

Плотность каждого образца ρ, кг/м
3
, вычисляют по формуле 

 

,
m

V
   

 

где m – масса образца, кг; V– объем 

образца, м
3
.  

 

 

 

1

10
 

1 10  

Таблицы 

Табл. 1.  сквозная нумерация 

Табл. 1.2. нумерация в пределах раздела 

Табл. А.1. нумерация в приложении 

 

 

Табл. 1. Основные показатели работы коллектора 

 

Наименование показателя 
Значение 

в режиме 1 в режиме 2 

1 2 3 

1. Ток коллектора, А 5 7 

2. Напряжение на 

коллекторе, В 

– – 

 

 

Продолжение табл. 1 

Окончание табл. 1  

 
1 2 3 

3. Сопротивление 

нагрузки коллектора, Ом 

6 8 

 

Примечание. Сопротивление……………….. 

 

Пишем: «…табл. 1…»  в тексте первый раз 

«…(см. табл. 1)» в тексте второй и последующие разы  

прописная 

Начало строки 

строчная 

1 строка 

1 строка 

1 строка Абзац общее 

примечание 

таблицы в 

целом 

Нумерация граф 

доступна 

ТОЛЬКО в тех 

случаях, когда в 

тексте 

документа 

имеются ссылки 

на них 

последовательность, 

как в формуле 

1 строка 

(1) 
нумерация в 

тексте сквозная 

(1.1) 
нумерация в 

пределах раздела 

нумерация в 

приложении А, 

т. к. в приложении 

своя нумерация 

(А.1) 

Абзац 

1,00 

 

1 строка 

- если следует слово «где»; 

- если формулы следуют 

одна за одной (не 

разделены текстом), тогда ; 

дробные числа 
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Приложение 4 

 

Оформление в соответствии с издательским ГОСТом статей в научный 

журнал Университета и тезисов 
 
В тексте: 
1) нельзя сокращать обозначения физических величин, если они 

употребляются без цифр (кроме таблиц); 
2) знаки >, <, =, №, % и т. д. не писать без цифровых значений; 
3) числовые значения величин с обозначением единиц физ. величин и 

единиц счета следует писать цифрами; 
4) числа без обозначения физ. величин и единиц счета от единицы до 

девяти следует писать словами. 
Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м. 
Отобрать 15 труб для испытаний. 
1,50; 1,75; 2,00 м 
от 1 до 5 мм 

 

Иллюстрации 

Пишем: 

«… в соответствии с рис. 2…» 

«…(см. рис. 2)»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рис. 2. Надписи на чертежах: а  обозначение 

выносных линий; 1  сплошная толстая основная 

линия 

 

 

Абзац 

1,00 

 

Рисунок 1 

 

10 
Осевая линия 

1 

а) 

Рис. 1. Классификация… 

Продолжение рис. 1 

Окончание рис. 1 

если рисунок 
располагается на 
нескольких 
страницах 

если ссылаемся на 
рисунок повторно 

8 пт 

10 пт 

 все 12 пт 
для тезисов 
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Формулы 

 

Пишем «…в формуле (1)…» 

 

Плотность каждого образца ρ, кг/м
3
, вычисляют по формуле 

 

,
m

V
   

 

где m – масса образца, кг; V– объем 

образца, м
3
.  

 

 

 

1

10
 

1 10  

 

Таблицы 

Табл. 1.  сквозная нумерация 

 

 

 

Табл. 1. Основные показатели работы коллектора 

 

Наименование показателя 
Значение 

в режиме 1 в режиме 2 

1 2 3 

1. Ток коллектора, А 5 7 

2. Напряжение на 

коллекторе, В 

– – 

 

 

Продолжение табл. 1 

Окончание табл. 1  

 
1 2 3 

3. Сопротивление 

нагрузки коллектора, Ом 

6 8 

 

 

Пишем: «…табл. 1…»  в тексте первый раз 

«…(см. табл. 1)» в тексте второй и последующие разы  

1 строка 

1 строка 

все 12 пт 

для тезисов 

прописная 

строчная 

Нумерация граф 

доступна 

ТОЛЬКО в тех 

случаях, когда в 

тексте 

документа 

имеются ссылки 

на них 

последовательность, 

как в формуле 

1 строка 

Абзац 

1,00 

 

- если следует слово «где»; 

- если формулы следуют 

одна за одной (не 

разделены текстом), тогда ; 

дробные числа 

(1) 
нумерация в 

тексте сквозная 

1 строка 

10 пт 

8 пт 

10 пт 

Абзац 

1,00 
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Приложение 5 

Примеры библиографического описания 

Характеристика 

источника Пример оформления 

1 2 

1-3 автора Савицкий, А. А. Основы ценообразования : учебное пособие для 

вузов / А. А. Савицкий. – Минск : Дизайн Про, 2004. – 119 с. 

Агафонова, Н. Н. Гражданское право : учебное пособие / 

Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под общ. ред. 

А. Г. Калпина.  2-е изд., перераб.  Москва : Юристъ, 2002.  542 с. 

Виглеб, Г. Датчики. Устройство и применение / Г. Виглеб.  пер. 

с нем.  Москва : Мир, 1989.  198 с. 

4 и более автора Управленческая деятельность: структура, функции, навыки 

персонала / К. Д. Скрипник [и др.].  Москва : Приор, 1999.  189 с. 

Управление персоналом : учебное пособие / С. И. Самыгин [и др.] ; 

под ред. С. И. Самыгина.  Ростов на Дону : Феникс, 2001.  511 с. 

Сборники научных 

трудов 

Потребительская кооперация: теория, практика. проблемы и 

перспективы развития : сб. науч. тр. / Белорус. торг.-экон. ун-т. – 

Гомель : Белорус. торг.-экон. ун-т, 2004. – 236 с. 

Многотомное издание  Сиберт, У. М. Цепи, сигналы, системы : в 2 т. / У. М. Сиберт.  

Москва : Мир, 1998. 

Отдельный том или 

часть 

Компьютерное моделирование технологических систем : учебное 

пособие : в 2 ч. / С. П. Кундас [и др.].  Минск : БГУИР, 2004.  

Ч. 2. 191 с. 

Свирид, В. Л. Микроэлектронные и преобразовательные 

устройства : учебное пособие : в 2 ч. Ч. 1 : Микроэлектронные 

устройства / В. Л. Свирид.  Минск : БГУИР, 2005.  134 с. 

Из периодических 

изданий 

Полоник, С. Н. Влияние магнитного поля на скорость частиц / 

С. Н. Полоник // Изв. вузов. Физика.  2012.  № 6.  С. 36. 

Авторефераты 

диссертации 

Толкачева, Е. Г. Развитие методик анализа финансовой 

устойчивости предприятий торговли на основе изучения денежных 

потоков: автореф. дис. … канд. экон. наук / Е. Г. Толкачева ; 

Белорус. торг.-экон. ун-т. – Минск, 2004. – 20 с.  

Диссертации Анисимов, П. В. Теоретические проблемы правового 

регулирования защиты прав человека: дис. ... д-ра юрид. наук : 

12.00.01 / П. В. Анисимов. – Нижний Новгород, 2005. – 370 л. 
Авторские 

свидетельства 

Инерциальный волнограф : а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 C 13/00 

/ Ю. В. Дубинский, Н. Ю. Мордашова, А. В. Ференц.  Опубл. 

07.12.1991. 
Патенты Способ получения сульфокатиона : пат.  BY 6210 / М. Л. Ляхнович, 

С. В. Покровская, И. В. Волкова, С. М. Ткачев.  Опубл. 30.06.2004. 
Законы, постановления О нормативных правовых актах Республики Беларусь : Закон Респ. 

Беларусь от 10 янв. 2000 г . № 361-3 // Нац. Реестр правовых актов 

Республики Беларусь.  Минск : Дикта, 2004.  48 с. 

О бюджете Республики Беларусь на 2005 год : Закон Респ. Беларусь 

от 18 нояб. 2004 г. № 339-3 // Нац. реестр правовых актов Респ. 

Беларусь.  Минск : Амалфея, 2004. – 59 с. 
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О государственной статистике : Закон Респ. Беларусь от 28 нояб. 

2004 г. № 345 // Гл. бухгалтер. – 2005. – № 5. – С. 30–34. 

Стандарты ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. 

Структура и правила оформления. – Введ. 2003-01-01. – Минск : 

БелГИСС, 2002. – 16 с. 

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные 

параметры и типы соединений. Технические требования: ГОСТ Р 

517721-2001. – Введ. 01.01.02 – Москва : Изд-во стандартов, 2001. –

 27 с. 

Материалы 

конференций 

Новые информационные технологии : тез. докл. ХIII Междунар. 

студен. семинара, Москва, 2005.  Москва : МГИЭМ, 2005.  361 с. 

 Информационные технологии и управление : материалы 49 науч. 

конф. аспирантов, Минск, 610 апр. 2013 г. / Белорус. гос. ун-т 

информатики и радиоэлектроники ; редкол. : Л. В. Шилин [и др.].  

Минск : БГУИР, 2013.  103 с. 

Статьи: 

- из тезисов докладов 

 

 

 

 

- из периодических 

изданий 

Бочков, А. А. Единство правовых и моральных норм как условие 

построения правового государства и гражданского общества в 

Республике Беларусь / А. А. Бочков, Е. Ф. Ивашкевич // Право 

Беларуси: истоки, традиции, современность : материалы V 

Междунар. науч.-практ. конф., Полоцк, 21-22 мая 2004 г. : в 2 ч. / 

Полоцкий гос. ун-т.  Новополоцк, 2004.  Ч. 1.  С. 7476. 

Хронусов, Г. Автоматизированные системы контроля основных 

показателей электропотребления промышленных предприятий / 

Г. Хронусов, А. Кошта, А. Распутин // Современные технологии 

автоматизации.  1998.  № 1.  С. 2528. 

Электронные ресурсы IBM DB2 Universal Database. SQL Reference Version 6. International 

Business Machines Corporation [Электронный ресурс].  1999.  

Режим доступа: http://www.software.ibm.com/data/db2/library/.  

Дата доступа: 24.06.2016. 

Цветков, В. Я. Компьютерная графика: рабочая программа 

[Электронный ресурс] / В. Я. Цветков. – Москва : МИИГАиК, 

1999. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

  

http://www.software.ibm.com/data/db2/library/
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Приложение 6 

 

Образец оформления титульного листа и его оборота,  

выпускных данных учебных изданий 

 

Образец оформления титульного листа учебного пособия 

____________________________________________________________________ 

 
Министерство образования Республики Беларусь 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Межгосударственное образовательное учреждение высшего образования 

«Белорусско-Российский университет» 

 

 

 

 

 

С. Н. Гнатюк 

 

 

 

 

 

МАКРОЭКОНОМИКА 
 

 

 
Рекомендовано Учебно-методическим объединением по экономическому 

образованию в качестве учебно-методического пособия 

для студентов высших учебных заведений, обучающихся 

по экономическим специальностям 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Могилев 

«Белорусско-Российский университет» 

2020 

  

13 пт 

18 пт 

18 пт, 

п/ж, 

прописные 

14 пт, 

курсив 

14 пт 
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Образец оформления оборота титульного листа учебного пособия 

____________________________________________________________________ 

 

УДК 330.101.541 

ББК 65.012.2 

Г 56 

 

 

Рекомендовано к изданию Советом Белорусско-Российского 

университета «24» октября 2020 г., протокол № 2 

 
Р е ц е н з е н т ы : 

кафедра «Экономика и организация производства» 

Могилевского государственного университета продовольствия  

(зав. кафедрой – д-р экон. наук А. Г. Ефименко); 

д-р экон. наук, проф. Л. В. Пакуш  

 

 

 

 

 

 

Гнатюк, С. Н. 

Г 56 Макроэкономика: учебно-методическое пособие / С. Н. Гнатюк. –  

Могилев: Белорус.-Рос. ун-т, 2020. – 401 с. : ил. 

ISBN 978-985-492-114-3. 

 

 
Раскрываются положения основных макроэкономических теорий и 

моделей, рассматривается их применение в экономической политике 

государства. Изложены особенности белорусской экономической модели 

социальной рыночной экономики, тенденции ее развития.  
Предназначено для студентов и магистрантов экономических вузов, 

преподавателей экономических дисциплин; будет полезно для всех желающих 

понять основы функционирования национальной экономики и решения ее 

проблем. 

 

УДК 330.101.541 

ББК 65.012.2 

 

 

ISBN 978-985-492-114-3      © Гнатюк С. Н., 20__ 

© Межгосударственное образовательное  

учреждение высшего образования 

«Белорусско-Российский  

университет», 2020 

  

14 пт 

13 пт 

 разрядка 2,0; по центру 

14 пт, п/ж 

2 строки 

14 пт 

12 пт 

1 строка 
12 пт, 

п/ж 

14 пт, 

п/ж 

2 строки 

13 пт 

1 строка 

13 пт 

по центру 2 строки 
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Образец оформления выпускных данных учебного пособия 

____________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Учебное издание 

 

 

 

 

 

Гнатюк Сергей Николаевич 

 

 

 

 

МАКРОЭКОНОМИКА 

 

 

Учебно-методическое пособие 

 

 

 

 

Редакторы Т. А. Рыжикова, А. Т. Червинская 

 

Художественное оформление обложки И. А. Алексеюс 

 

Компьютерный дизайн И. А. Алексеюс 

 

 
Подписано в печать 00.00.0000. Формат 60×84/16. Бумага офсетная. Гарнитура Таймс. 

Печать трафаретная. Усл. печ. л. 0,00. Уч.-изд. л. 0,0. Тираж 00 экз. Заказ № 00. 

 
Издатель и полиграфическое исполнение: 

Межгосударственное образовательное учреждение высшего образования 

«Белорусско-Российский университет». 

Свидетельство о государственной регистрации издателя, 

изготовителя, распространителя печатных изданий  

№ 1/156 от 07.03.2019. 

Пр-т Мира, 43, 212022, г. Могилев. 

  

14 пт 

курсив 

12 пт 

1 строка 

14 пт 

16 пт,  

п/ж 

14 пт, 

курсив 

14 пт, п/ж 

14 пт 

2 строки 

1 строка 

1 строка 
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Приложение 7 

 

Образец оформления титульного листа и его оборота,  

выпускных данных методических рекомендаций 

 

Образец оформления титульного листа методических рекомендаций 

____________________________________________________________________ 
 

МЕЖГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БЕЛОРУССКО-РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

Кафедра «Технология машиностроения» 

 

 

 

 

 

МАТЕМАТИЧЕСКОЕ 

МОДЕЛИРОВАНИЕ 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ ЗАДАЧ 

В МАШИНОСТРОЕНИИ 

 

Методические рекомендации к практическим занятиям 

для студентов специальности 

1-36 01 01  «Технология машиностроения»  

очной и заочной форм обучения 

 

 

 
 

 

 

 

 

Могилев 2020  

15 пт 

1 строка 

5 строк 

2836 пт, 

п/ж, 

прописные 

1 строка 

16 пт, 

п/ж,  

курсив 

14 пт 
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Образец оформления оборота титульного листа и выпускных данных 

методических рекомендаций 

_______________________________________________________________ 
 

УДК621.01:519.6  

ББК 34.5:22.18 

М 34 

 

Рекомендовано к изданию 

учебно-методическим отделом  

Белорусско-Российского университета 

 

Одобрено кафедрой «Технология машиностроения» «12» мая 2020 г.,  

протокол № 3 

 

Составители: д-р техн. наук, доц. В. М. Пашкевич; 

канд. техн. наук, доц. И. Д. Камчицкая 

 

Рецензент канд. техн. наук, доц. В. В. Кутузов 

 

Даны задания для практических занятий по дисциплине 

«Математическое моделирование технологических задач в 

машиностроении», а также приведены методические указания по их 

выполнению, перечень необходимой литературы. 

 

Учебно-методическое издание 

 

МАТЕМАТИЧЕСКОЕ МОДЕЛИРОВАНИЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ 

ЗАДАЧ В МАШИНОСТРОЕНИИ  

 

Ответственный за выпуск А. В. Капитонов 

Корректор С. Н. Красовская 

Компьютерная верстка Н. П. Полевничая 

 
Подписано в печать 00.00.0000. Формат 60×84/16. Бумага офсетная. Гарнитура Таймс. 

Печать трафаретная. Усл. печ. л. 0,00 .Уч.-изд. л. 0,0 . Тираж 00 экз.  Заказ № 00. 

 
Издатель и полиграфическое исполнение: 

Межгосударственное образовательное учреждение высшего образования 

«Белорусско-Российский университет». 

Свидетельство о государственной регистрации издателя, 

изготовителя, распространителя печатных изданий  

№ 1/156 от 07.03.2019. 

Пр-т Мира, 43, 212022, г. Могилев.  
 

© Белорусско-Российский  

14 пт 

12 пт 

2 строки 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

1 строка 

прописные 

по центру 
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университет, 2020  



51 

Приложение 8 

 

Образцы оформления титульного листа и его оборота,  

выпускных данных монографий 

 

Образец оформления титульного листа монографии 

(до 3-х авторов) 

____________________________________________________________________ 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  

Межгосударственное образовательное учреждение высшего образования 

«Белорусско-Российский университет» 

 

 

 

 

 

 

Т. В. Романькова, М. Н. Гриневич, О. В. Голушкова 
 

 

 

 

 

 

ЭНЕРГОЭФФЕКТИВНОСТЬ ПРЕДПРИЯТИЯ: 

ПОКАЗАТЕЛИ, ФАКТОРЫ И МЕХАНИЗМ 

ПОВЫШЕНИЯ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Могилев 

«Белорусско-Российский университет»  

2020 
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Образец оформления оборота титульного листа монографии 

(до 3-х авторов) 
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Пример оформления статьи 

 

 

УДК 621.791 

 

С. В. Болотов, В. П. Куликов, А. В. Хомченко 

 

АНАЛИЗ РЕЗУЛЬТАТОВ ЛАБОРАТОРНЫХ ИСПЫТАНИЙ 

СВАРОЧНОГО ОБОРУДОВАНИЯ 

 
Аннотация  

Приведена методика и результаты испытаний сварочного оборудования на 

подтверждение безопасности и соответствия паспортным данным контрольно-

измерительной лабораторией Центра сертификации и испытаний.  

Ключевые слова:  

сварочное оборудование, установка для испытаний, требования безопасности, 

паспортные данные. 
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Приложение 10 
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